衛生局所MSCS「子宮頸抹片子系統」使用注意事項
1. 帳號密碼之管理
（1） 衛生所人員使用之帳號及密碼，由轄區衛生局管理。若有人員變動，需於3日內主動填具保密切結書(附件1)向轄區衛生局索取帳號及密碼。
（2） 衛生局人員使用之帳號及密碼，統一由衛生署國民健康局管理。若有人員變動，需於3日內主動填具保密切結書向衛生署國民健康局索取帳號及密碼。
（3） 使用人員之帳號密碼需造冊列管，衛生所人員帳號密碼由衛生局保管，衛生局人員之帳號密碼由本局保管。使用者帳號註冊及註銷程序需做成書面紀錄留存查考。
（4） 離職人員之帳號密碼須於3日內取消。
（5） 如發生資通安全事件時，應立即填具通報單(附件2)通知本局。
2. 向本局申請帳號密碼流程
（1） 人員異動後，於3日內主動填具保密切結書函報本局。
（2） 本局接到公文後，於一週內變更帳號及密碼，其中帳號不共用，且密碼長度至少8個字元且由大小寫字母、數字及符號其中兩者以上組成。由本局以電話通知當事人。
（3） 避免使用與個人有關資料（如生日、身份證字號、單位簡稱、電話號碼等）當做通行碼。
（4） 當事人接獲帳號密碼後應盡保密責任，並定期每6個月更新密碼。
（5） 如忘記密碼，須與資策會聯繫，恢復至原始密碼，方可再行使用。
使用行政院衛生署國民健康局個人衛生資料保密切結書

具保密切結人    
於民國
 年  月   日起使用本局的MSCM子宮頸抹片子系統，對於業務上所知悉、持有之機密資料、程式及其檔案、媒體等，絕對保守機密，不得對外宣洩，除推展子宮頸防治工作外，不因任何理由侵犯個人隱私及作其他使用，如有違誤願負法律上責任，離職後亦同。

此
致

行政院衛生署國民健康局

具切結書人：　　　　　　　　　　　（請簽章）

地      址：

身份證字號：

單      位：                      （請加蓋官房）

中 華 民 國      年      月      日

行政院衛生署國民健康局資通安全事件通報單
（委外業務、資料外釋案、補助案之承攬廠商、機關、單位通用）
申請日期：    年   月   日
	通報單位
	單位名稱
	
	委外案（計畫）名稱
	

	
	承辦人：
	
	主管：
	

	資通安全事件描述
	說明：                                                         

（填寫完畢於第一時間內通報本局承辦人）

	國民健康局處理流程

	業務單位
	承辦人：                       單位主管：

	
	處理速別
	□緊急（即刻處理）  □普通（儘速處理）  □限期處理  月  日  時

	資訊小組

	資安事件判別
	□否  □是，僅列入本局紀錄  □是，依規定向上級通報

	
	指派協助處理人員：
	
	承 辦 人：

單位主管：

	
	協助處理方式（經過）說明：

	
	結案日期：    年   月   日
□已完成
□未完成：                                               

                                                         

	原因分析
	

	處理完畢呈核流程

	資訊小組
	協助人員：
	單位主管：

	業務單位
	業務承辦人：
	單位主管：

	政風室
	承辦人：
	單位主管：

	決行
	


註：發生事件單位應於第一時間通報本局業務單位並填具本通報單以便後續

處理。
附件二








